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รายงานการประเมินตนเอง 
(Self – Assessment  Report)
ภาคเรียนที่ ......2.......ปีการศึกษา  ....2552........
ชื่อ-สกุล.......................................................................
ตำแหน่ง.......................................................................
วิทยาลัยการอาชีพเวียงสระ
อาชีวศึกษาจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
กระทรวงศึกษาธิการ
คำชี้แจง
     1.  ให้จัดพิมพ์โดยใช้ตัวอักษร  Angsana UPC/Angsana New ขนาดตัวอักษร16

2.   จัดเรียงเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด

3.   ข้อมูลในรายงานการประเมินตนเอง  จะต้องสอดคล้องกับเอกสาร/หลักฐานที่ใช้อ้างอิง

4.  เอกสารอ้างอิงของแต่ละหัวข้อให้เรียงลำดับตามหมายเลขเอกสารด้วย

5.  กรณีที่มีเอกสารอ้างอิงจำนวนมาก หรือเป็นเอกสารสำคัญที่จะต้องเก็บรักษาไว้ที่อื่น  
(ไม่สามารถแนบมาพร้อมกับรายงานฯ  ได้) ให้ทำงบหน้าหมายเลขเอกสารและสรุปรายการ
6. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนนำเสนอผ่านสายงานตามลำดับ  และจัดทำรายงาน
การประเมินตนเอง (SAR)  ภาคเรียนละ  1  เล่ม  ส่งที่งานประกันฯ  โดยกำหนดส่งสัปดาห์แรกของการปิดภาคเรียนแต่ละภาคเรียน  เสนอผ่านหัวหน้าแผนก    รองฯ ฝ่าย   และผู้อำนวยการ  ตามลำดับ
...................................... ......................................

สารบัญ
ส่วนที่  1  ข้อมูลส่วนตัว
1.1 ประวัติส่วนตัว
1.2 ประวัติการศึกษา
1.3 ประวัติการสอน
ส่วนที่  2  การปฏิบัติงานการเรียนการสอน
2.1 ข้อมูลด้านการปฏิบัติงานสอน 
2.2 ข้อมูลด้านผลงานวิชาการ
2.3 ข้อมูลด้านผลงานนวัตกรรม  สิ่งประดิษฐ์  งานวิจัย
2.4 ข้อมูลการให้บริการวิชาชีพสู่สังคม
2.5 ข้อมูลผลงานดีเด่นด้านการเรียนการสอน 
ส่วนที่  3  การปฏิบัติงานหน้าที่พิเศษที่ได้รับมอบหมาย
  
   3.1  การปฏิบัติงานหน้าที่พิเศษ
  3.2  การปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา
  3.3  การปฏิบัติงานหน้าที่พิเศษที่ได้รับมอบหมายเพิ่มเติม 
ส่วนที่  4  การปฏิบัติงานนโยบาย  งานเร่งด่วน  หรืองานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย
ส่วนที่  5  การพัฒนาตนเองด้านการเรียนการสอน และงานในหน้าที่อื่นที่ได้รับมอบหมาย
เอกสารอ้างอิง       หมายเลข 1   คำสั่งแต่งตั้งมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่บุคลากรประจำภาคเรียน

                หมายเลข 2   ตารางสอน
    
  หมายเลข 3  คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
               หมายเลข 4   ภาพประกอบการปฏิบัติงาน


  หมายเลข 5   เกียรติบัตร
                หมายเลข 6   บันทึกข้อความการรายงานผลการปฏิบัติงาน,การปฏิบัติงานหน้าที่พิเศษที่
                                     ได้รับมอบหมาย และอื่นๆ
ส่วนที่  1  ข้อมูลส่วนตัว
1.1 ประวัติส่วนตัว

ชื่อ...........................................                 สกุล   ..............................................
สัญชาติ.............          เชื้อชาติ...................         ศาสนา   .............................

เกิดวันที่  .....    เดือน........................        พ.ศ. .....................
ภูมิลำเนา  บ้านเลขที่ .......................     หมู่ที่.......
ตำบล.........................   อำเภอ..............................    จังหวัด...........................   รหัสไปรษณีย์....................
ที่อยู่ปัจจุบัน  บ้านเลขที่ ............     หมู่ที่..................
ตำบล...................    อำเภอ...................    จังหวัด.........................  รหัสไปรษณีย์..........................
โทรศัพท์มือถือ......................................  โทรศัพท์ บ้าน  ....................................
E-mail   ..................................................
ชื่อบิดา................................................... อาชีพ......................................
ชื่อมารดา............................................... อาชีพ......................................
ชื่อสามี/ภรรยา .......................................................(กรณีสมรสแล้ว)
ชิ่อบุตร  ..................................................
รับราชการทหารประจำการสังกัด .........................................................
เมื่อ............................ .....................ปลดเมื่อ.........................................
รับราชการ/ทำงาน ตำแหน่ง........................................
อัตราเงินเดือน................. บาท        สังกัด สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา   กระทรวงศึกษาธิการ
เริ่มทำงานที่ วิทยาลัยการอาชีพเวียงสระ   เมื่อวันที่   ........................................................
อายุรับราชการ/ทำงาน................ปี   ................ เดือน
ความสามารถพิเศษ
1.  ....................................................................
2.  ....................................................................
1.2ประวัติการศึกษา
	ลำดับ
ที่
	ชื่อสถานศึกษา
	ระหว่าง
วัน/เดือน/ปี/พ.ศ.
	         วุฒิที่ได้
รับระบุเอก  (ถ้ามี)
	    หลักฐานอ้างอิง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.3 ประวัติการสอน
	วัน/เดือน/ปี
	ตำแหน่ง
	สถานศึกษา
	ระยะเวลา
	คำสั่ง/เอกสารอ้างอิง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ส่วนที่ 2 การปฏิบัติงานการเรียนการสอน
2.1 ข้อมูลการปฏิบัติงานสอน
	ระดับ
	วิชาที่สอน
	รหัสวิชา
	จำนวน ชม./สป.
	จำนวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียนเรียน
	จำนวนนักศึกษาที่มีผลสัมฤทธิ์ผ่านเกณฑ์ที่กำหนด

	ปวช.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ปวส.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.2   ข้อมูลผลงานวิชาการ
ในภาคเรียนที่   ....2...../.2552.....   ข้าพเจ้าได้จัดทำผลงานวิชาการ  การจัดการเรียนการสอน   ดังนี้
	ผลงาน
	รายวิชาที่สอน
	รหัสวิชา
	การปฏิบัติงาน
	ประเมินผล
สภาพจริง
	บันทึกหลัง
การสอน
	การประเมินผลการสอน (แบบสอบถาม)

	
	
	
	จัดทำ
	ไม่จัดทำ
	จัดทำ
	ไม่จัดทำ
	จัดทำ
	ไม่จัดทำ
	ดี
	พอใช้
	ปรับปรุง

	1. โครงการสอน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. แผนการเรียนรู้
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	ชื่อผลงานวิจัย
	ผลการแก้ไขปัญหาการเรียนการสอนโดยใช้งานวิจัย

	3. งานวิจัยในชั้นเรียน
	
	ดีมาก
	ดี
	ปานกลาง
	น้อย
	น้อยที่สุด

	
	
	
	
	
	
	


2.3  ข้อมูลผลงานนวัตกรรม  สิ่งประดิษฐ์   งานวิจัย โครงงาน /โครงการวิชาชีพ
   
2.3.1   ในภาคเรียนที่  ...2..../..2552.....  ข้าพเจ้าได้จัดทำผลงานนวัตกรรม  สิ่งประดิษฐ์   งานวิจัย  โครงงาน /โครงการวิชาชีพ ดังนี้
	ชื่อผลงาน

	จำนวนผลงาน (ชิ้น)
	งบประมาณสนับสนุน   (บาท)
	การเผยแพร่
	การนำไปใช้ในการเรียนการสอน

	
	งานวิจัย   (อื่นๆ )
	นวัตกรรม
(สื่อการเรียนการสอน)
	สิ่งประดิษฐ์
	โครงงาน/โครงการวิชาชีพ
	หน่วยงานภายนอก
	ต้นสังกัด
	ทุนส่วนตัว
	จำนวนครั้งที่เผยแพร่
	สถานที่ที่เผยแพร่
	ระดับ ปวช.
	ระดับ ปวส.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ชื่อผลงาน

	จำนวนผลงาน (ชิ้น)
	งบประมาณสนับสนุน   (บาท)
	การเผยแพร่
	การนำไปใช้ในการเรียนการสอน

	
	งานวิจัย   (อื่นๆ )
	นวัตกรรม
(สื่อการเรียนการสอน)
	สิ่งประดิษฐ์
	โครงงาน/โครงการวิชาชีพ
	หน่วยงานภายนอก
	ต้นสังกัด
	ทุนส่วนตัว
	จำนวนครั้งที่เผยแพร่
	สถานที่ที่เผยแพร่
	ระดับ ปวช.
	ระดับ ปวส.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.3.2  การมอบหมายงานให้นักเรียน-นักศึกษา  (นวัตกรรม  สิ่งประดิษฐ์   งานวิจัย  โครงงาน /โครงการวิชาชีพ)
	ลำดับที่
	ชื่อผลงาน
	จำนวนผลงาน (ชิ้น)
	งบประมาณสนับสนุน   (บาท)
	การเผยแพร่
	การนำไปใช้ใน
การเรียน
การสอน

	
	
	งานวิจัย   (อื่นๆ )
	นวัตกรรม
(สื่อการเรียนการสอน)
	สิ่งประดิษฐ์
	โครงงาน/โครงการวิชาชีพ
	วิทยาลัยฯ จัดสรร
	ทุนส่วนตัว
นักเรียน-นักศึกษา
	อื่น ๆ  
	จำนวนครั้งที่เผยแพร่
	สถานที่ที่เผยแพร่
	ระดับ ปวช.
	ระดับ ปวส.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ลำดับที่
	ชื่อผลงาน
	จำนวนผลงาน (ชิ้น)
	งบประมาณสนับสนุน   (บาท)
	การเผยแพร่
	การนำไปใช้ในการเรียนการสอน

	
	
	งานวิจัย   (อื่นๆ )
	นวัตกรรม
(สื่อการเรียนการสอน)
	สิ่งประดิษฐ์
	โครงงาน/โครงการวิชาชีพ
	วิทยาลัยฯ จัดสรร
	ทุนส่วนตัว
นักเรียน-นักศึกษา
	อื่น ๆ  
	จำนวนครั้งที่เผยแพร่
	สถานที่ที่เผยแพร่
	ระดับ ปวช.
	ระดับ ปวส.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.4ข้อมูลการให้บริการวิชาชีพสู่สังคม
	ลำดับที่
	วัน/เดือน/ปี
	การปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน/สถานที่ดำเนินการ
	หลักฐานอ้างอิง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 2.5  ข้อมูล ผลงานดีเด่นที่ได้รับรางวัล / การยกย่อง  ชมเชย  
ในภาคเรียนที่  .......2......./....2552........... มีผลงานทางวิชาการที่จัดทำและได้รับรางวัล / การยกย่องชมเชย ได้แก่
1...............................................................................................................................................................
2. ...............................................................................................................................................................
ส่วนที่  3  การปฏิบัติงานหน้าที่พิเศษที่ได้รับมอบหมาย
3.1 ข้อมูลการปฏิบัติหน้าที่งานหน้าที่พิเศษ 
3.1.1 หัวหน้างาน/เจ้าหน้าที่งาน 

ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายตามคำสั่งที่..........ลงวันที่.........................................
..ให้ปฏิบัติงาน................................................., โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงานดังนี้
	ลำดับที่
	วัน/เดือน/ปี
	งานที่ปฏิบัติ
	หลักฐานอ้างอิง

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	ลำดับที่
	วัน/เดือน/ปี
	งานที่ปฏิบัติ
	หลักฐานอ้างอิง

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.1.2 หัวหน้างาน/ เจ้าหน้าที่งาน................................................................................................

ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายตามคำสั่งที่...............ลงวันที่................ง กันยายน ..........................ให้ปฏิบัติงาน........................................................ โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงานดังนี้
	ลำดับที่
	วัน/เดือน/ปี
	งานที่ปฏิบัติ
	หลักฐานอ้างอิง

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.2   ข้อมูลการปฏิบัติหน้าที่งานครูที่ปรึกษา   

ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายตามคำสั่งที่....................ลงวันที่...................................ให้ปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา  แผนก......................................ระดับ........................
โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงานดังนี้

3.2.1  การให้คำปรึกษา/แนะนำ นักศึกษาที่ปรึกษา
	ลำดับที่
	วัน/เดือน/ปี 
	เรื่องที่ให้คำปรึกษา
	หลักฐานอ้างอิง
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	สอบปลายภาคเรียน
	


รวมจำนวน.......13....................ครั้ง ที่พบนักศึกษาที่ปรึกษา
3.2.2   การพบผู้ปกครอง  นักศึกษาที่ปรึกษา
	ลำดับที่
	วัน/เดือน/ปี 
	เรื่องที่ปรึกษา/แจ้งผู้ปกครอง
	หลักฐานอ้างอิง

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 รวมจำนวน................................ครั้ง ที่พบผู้ปกครองนักศึกษา
3.2.3 การให้คำปรึกษา/แนะนำนักเรียน-นักศึกษา  (กรณีที่ไม่ใช่ครูที่ปรึกษา) 
	ลำดับที่
	วัน/เดือน/ปี 
	เรื่องที่ให้คำปรึกษา
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


  รวมจำนวน................8...............ครั้ง 
3.3  การปฏิบัติงานหน้าที่พิเศษที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่งวิทยาลัยฯ (ตามแบบฟอร์มหน้า 30)

ข้าพเจ้า............................................................................ตำแหน่ง................................................... 
ได้รับมอบหมาย ให้รับผิดชอบหน้าที่พิเศษ  ในภาคเรียนที่....2...../....2552............ดังนี้ 
1.ตามคำสั่งที่................ลงวันที่.........................เรื่อง.......................................................................   ปฏิบัติงานฝ่าย......................................................................................
2.ตามคำสั่งที่................ลงวันที่.........................เรื่อง.......................................................................   ปฏิบัติงานฝ่าย......................................................................................
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ส่วนที่ 4 การปฏิบัติงานนโยบาย งานเร่งด่วน หรืองานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย
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 ในภาคเรียนที่  .............../.................. (ตามแบบฟอร์มหน้า 31)
	ลำดับที่
	รายการปฏิบัติงาน
	การปฏิบัติงาน
	คำสั่ง/บันทึกข้อความ
	ลงวันที่
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สรุป   ในภาคเรียนที่.............../................... ข้าพเจ้าได้รับคำสั่งมอบหมายงานนโยบาย งานเร่งด่วน หรืองานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย ทั้งหมด .....................................คำสั่ง  ได้ปฏิบัติงานจริงทั้งหมด..................................คำสั่ง  คิดเป็นร้อยละ..................................ของงานทั้งหมดที่ได้รับมอบหมาย                 

ส่วนที่ 5 การพัฒนาตนเองด้านการเรียนการสอน และงานในหน้าที่อื่นที่ได้รับมอบหมาย

ในภาคเรียนที่  .......2....../.....2552..............  ข้าพเจ้าได้รับการพัฒนาความรู้  และทักษะต่างๆ เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย โดยมีเอกสารและ/หรือภาพประกอบ  รายละเอียดดังนี้   
	ลำดับที่
	เรื่องที่เข้ารับการอบรม/ประชุม/สัมมนา
	วัน เดือน ปี
	หน่วยงานที่จัด/สถานที่
	งบประมาณที่ใช้ (บาท)
	จำนวน 
(ชม.)
	หลักฐานอ้างอิง

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


เอกสารอ้างอิง
หมายเลข 1
คำสั่งแต่งตั้งมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่บุคลากรประจำภาคเรียน
หมายเลข 2
ตารางสอนภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2552
หมายเลข 3
คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
หมายเลข 4
ภาพประกอบการปฏิบัติงาน

หมายเลข 5
เกียรติบัตร
หมายเลข 6
รายงานผลการปฏิบัติงาน
การปฏิบัติงานหน้าที่พิเศษที่ ได้รับมอบหมาย และอื่นๆ

รายงานผลการปฏิบัติงานหน้าที่พิเศษที่ได้รับมอบหมาย 
โครงการ/กิจกรรม...........................................................................................................
สรุปผลการปฏิบัติงาน  (ภาพประกอบ  ถ้ามี )

ตามคำสั่ง..............................................ที่……..…./…………ลงวันที่..............................
มอบหมายให้ข้าพเจ้า………….………………………………….ตำแหน่ง……………………………..    ปฏิบัติหน้าที่สอนแผนกวิชา………..……….. หน้าที่ที่ได้รับมอบหมายคือ………………….…………….

……………………………………………….……..................................................................................ตามโครงการ/กิจกรรม....................................................................................................………………
ในวันที่…….…..เดือน……..……..…..……พ.ศ……..………   ความทราบแล้วนั้น

ในการนี้ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ได้รับมอบหมายตามโครงการ/กิจกรรม
…………………………………………………………………………… ดังกล่าวเป็นที่เรียบร้อยแล้ว
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               (นาย……………..……………..)


               ตำแหน่ง…………….…………

ผู้รับรองผลการปฏิบัติงาน

……………………..…..

(นาย................................................)

รองผู้อำนวยการฝ่าย………………………….
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